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Sé: 55‘5 /TB-TTC Thanh phé H6 Chi Minh, ngéys15 théng 4 néim 2016
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IHEN Lhuxjre“ i M cac lop TCCN vira lam vira hoc
A Leuhé'so - _ va Boi duéng nghiép vu nam 2016

/WM( Nghi dinh sb IBKEGIGIND CP ngay 05/3/2010 cta Chinh pha vé dao

4(501@:% cong chure, Théng tur 56 19/2014/TT-BNV ngay 04/12/2014 cua Bo
o1 vu quy dinh, huéng dan cong tac dao tao, bdi dudng vién chire, Quyet dinh s6
163/QD-TTg ngay 25/01/2016 cta Thu tucmg Chinh phua phé duyét Bé an dao tao,
bbi ducrng cdn bd, céng chie, vién chie giai doan 2016 - 2025. Thyuc hién k-:,
hoach va chi tiéu dao tao nam 2016, Trudng Trung cap Vin thu - Luu trit trung
uong théng bio mé cac 1ép TCCN vira lam vira hoe va Boi dudng nghiép vu nim
2016.

I. MUC DICH, YEU CAU

- Péi véi ddo tao TCCN hé vira lam vira hoc: Chuén hoéa ddi ngil cong chie,
vién chie chua duge dao tao hodc thay doi vi tri viée lam trong lTnh vue van thu,
lru trir, hanh chinh vin phong, thu vién.

- Déi v6i bdi dudng nghiép vu: Hé théng hoa kién thite co ban, cdp nhét kién
thirc, quy dinh mdi, tng dung CNTT va néng cao k¥ ning n ghé nghiép vé vin thu,
luu triy, hanh chinh van phong, thu vién.

IL. CAC LOP TCCN VUA LAM VUA HQC
1. Cice nganh dio tao: (2 nim)

- Van thu - Luu triy - M4 nganh: 42320301
- Hanh chinh van phong - Mi nganh: 42340410
- Thur vién - Mi nganh: 42320202

2. Péi twong tuyen '

- Cong chire, vién chace dang lam (hoéc sé€ duge 'b:;- tri lam) cdng tic vin
phong, vin thu, luu trft, hanh chinh, phap ché, thu vién va cac linh vuc khic tai cac
co quan Dang, Nha nude, don vi vii trang, doanh nghiép, truong hoc, bénh
vién...co nhu ciu hoc tap dat chufin trinh dé theo tiéu chudn ngach céng chire va
tiéu chudn chie ddnh nghé nghiép vién chitc twong (mg céc nganh dao tao.

- Hoe sinh lot nghiép THPT, THBT tr& 1én ¢6 nhu cdu hoc tép dé tim Vg
trong cic co quan, to chirc hode doanh nghiép.

3. Lich hoc:

+ Lop A: Mot thang hoe 10 ngay
+ Lép B: Hoo céc ngay Thir 7 va Chi nhét hang tuén




+ Lép C: Hoe cac budi téi trong tudn.
+ Lop D: M6i quy hoc tir 1-1,5 thang,

4. Noi dung dao tao: Theo chuong trinh khung déo tao trung cip chuyén
nghiép cac nganh Van thu - Luu trit, Hanh chinh van phong, Thu vién do Bd Gio
duc va Pao tao ban hanh.

5. Kinh phi dio tao

- L& phi xét tuyén: 50.000d/hoc vién (ndm muoi ngan déng)

- Hoc phi va tai liéu hoc tap toan khéa: 9.000.000d (chin trigu ddng) . .

6. Xét tu}:f‘en: "

- H6 s0 g6m: (theo miu cua Trudmg Trung cip Vin thu - Luu trit trung uong)

+ 01 phidu du tuyér} (c6 xdc nhén co quan hoic chinh quyén dia phuong)

+ 01 ban sao bing tét nghiép (ban sao holic ban chinh dé dbi chiéu)

+ Ban sao hoc ba THPT, THBT

+ 01 ban sao gify khai sinh hoic CMND

*+02 aoh 3 x 4 ghi ho tén nim sinh & phia sau

+ 02 phong bi c6 dén tem, ghi rd dia chi lién lac
- Hoc vién & xa c6 thé tai biéu mAu hd so trén website: www.truongvtit.edu.vn
- Théi gian nhan hd so:

+ Dot 1: nhan hé so dén hét ngay 15/6/2016

+ Dot 2: nhén hé so dén hét ngay 15/8/2016

+ Dot 3: nhdn ho so dén hét ngay 15/10/2016 ‘

- Xét tuyén va nhép hoc: Trong vong 01 théang sau khi két thic nhdn hod so
cua tung dot.

ITL. CAC LOP BOI DUONG NGHIEP VU:
1. Lép Boi dudng nghiép vu vin thw, luu triv va soan thio vin ban
- Péi tuong du hoc: Can bd dang lam cong tac vin phong, van thu, luu tril,
CCVC, ngudi lao dong dang lam viéc trong cdc co quan Pang, Nha nude, don vi
vil trang, doanh nghiép, trudmg hoc, bénh vién... ¢6 nhu ciu bbi dudng nghiép vu
hoic dé sép xép thay dbi vi tri viéc lam. -
- Hoe phi va tai liéu hoce tap: 2.000.000 déng/hoc vién
- Thoi gian hoc (6 ngay) cic ngdy thi 2, 4, 6 hang tudn
- Khai giang: :
+ Lap |: Ngay 30/5/2016
+ Lop 2: Ngay 4/7/2016
2. Lép Boi dudng nghiép vu viin th, lwu trif va thw vién trwong hoc
- Pbi trong du hoe @ Vién chire, gido vién dang lam cdng tac vin thu, luu
trit, hanh chinh van phong va thur vign tai cde trudng hoc cong lap va tu thuc. Cac
¢4 nhan khédc cé nhu cau bd sung kién thie trong Iinh vue vin thu, leu trir va thu
vién trudng hoc.
- Hoe phi va tai liéu hoc tép: 2.000.000 ddng/hoc vién \
- Théi gian hoe (6 ngay) cdc ngay Thir 7 va Ch nhit hang, tuén
- Khai giang:

i




+ Lop 1: Ngay 18/6/2016
+ Lép 2: Ngay 23/7/2016
3. Thu tuc ding ky du hoc
- Céc co quan, don vi, ¢4 nhan ding ky du hoc theo mdu Phidu ding ky béng mét
trong céc hinh thirc sau:
+ Dang ky qua dién thoai: 08.38952372 - 39843607
+ Dang ky qua Fax: 08.38940475 - 08.39848646
+ Giri Phiéu ding ky vé Trudng qua dudng buu dién
- Théi han ding ky: Tir ngay ra théng bao dén ngay khai giang 16p hoc

IV. QUYEN LQI HQC VIEN.

- Trudng c6 phong hoc, thu vién, phéng may vi tinh thodng mat, trang thiét
bi hién dai; ky tic xa khang trang, phong & khép kin cho tAt c& cde hoc vién c6 nhu
cdu dang ky & néi tru.

- Puge cung cap diy d gido trinh, tai liéu hoc tip, thuce hanh truc tiép trén
tai ligu.

- Cuoi khéa hoc, hoe vién duge cap Bang TCCN ciia B§ Gido duc va Pao
tao d6i voi hoe vién hé vira lam vira hoc va Chimg chi ciia Trudng d6i véi hoe vién
hoc cac 1¢p bdi dudng nghiép vu.

Moi chi tiét xin lién hg:  Phong Pao tgo - CTHS
Trwong Trung cip Vin thu - Luw triv trang wong
181 Lé Prec Tho, Phuwéng 17, qgugn Go Vip, TP. Hé Chi Minkh
DT: 08.38952372 - 08.39843607- Fax: 08.38940475 - (18.39848646
E-Mail: pdt@truongvilt.edu.vn - Website: www.truongvtit.edu.vn

Noi nhin:

- Cac co quan, don vi (DS);

- Hiéu wrudng, Phd Hidu trudng;
- Cdc phong, khoa, trung tim,

- Luu: ¥T, BT,




Miu phiéu ding ky:
PHIEU PANG KY

Dy hge 16p Bii dudng nghiép vu

Khai gidang ngiy

............................................................

Kinh giri: Trudmg Trung cap Van thu - Luu triv trung vong

Cin clr Thong bdo s TB-TTC, ngay./s thang 4 ndm 2016 cua Trudng
Trung clp Vin thu - Luu trii trung uong, chang o1 xin ding kv nhu say:

{STT H-H{) v tén N;tgi} t]-lf;“n__g_ | Chire vu C&-d-uan E D_ién tlmgi
. niam sinh dang cong tae lién lac

D¢ nghi cac co quan, don vi gui danh sach hodc fax ve ']'ruc‘mg Trung cap

Vian thu - Luu tri trung vong {trude ngay khai sidng 01 tufn dé kip t0 chice khéa
hoe)

Hoc vién/Co quan ding ky




